Navod na aktualizaci clenské zakladny oddilu

v IS CUS

Pfihlaste se do IS CUS

» Oteviete zalozku ,0DDILY“
» Vyberte oddil, ktery potfebujete aktualizovat
» K aktualizaci ¢lenské zakladny mate 2 varianty:

Varianta ¢. 1

— aktualizace c¢lent jednotlivé (vhodné pfi malém poctu clenti)

- Smazani ¢lena — konkrétniho ¢lena vymazte zmacknutim tladitka zobrazujiciho ,0DPADKOVY

KOS“

- PFidani clena — na Urovni nadpisu ,¢lenové” stisknéte tlacitko ,,PLUS”, vyplite Udaje o ¢lenovi
a ulozte.

- Uprava ¢lena — u konkrétniho ¢lena stisknéte tlacitko , TUZKA“, opravte udaje o €lenovi a
ulozte.

Aktualizujte u jednotlivych élenti pole Sportovec/Trenér Eetnost. Zde uvedte pocet
tréninkovych jednotek tydné, zapiste Cislo.

Editace ¢lena

Soucasné zkontrolujte roli clena. Tyto Udaje se exportem pienaseji do Rejstfiku NSA a jsou
podkladem pro vypocet dotace MUJ KLUB 2022.



Editace &lena - basketbal (TJ Lokomotiva Plzefi z.s.)

Jméno *

Michael

Obéan CR.*
Ano

Adresa

Rodinna

Telefon
Role tlena * @
Aktivni sporta

Sportovcem od

Stitky ¢lena

Rodné &islo

Role élena

Aktivni sportovec - soutéZe — Clen oddilu, ktery
je registrovan ve sportovnim svazu a soucasné se
alespon dvakrat za rok aktivné z(éastni soutéze
pofadane pfislunym sportovnim svazem pro
registrovane sportovce. Pokud oddil neni Elenem
prisluiného sportovnino svazu, nemdZe byt
¢lentm vybrana role aktivni sportovec — soutéZe.

Aktivni sportovec — Elen oddilu, ktery se aktivné
(¢astni sportovni €innosti ve svém oddile, aviak
nespliiuje podminky aktivniho sportovce - soutéze

Ostatni — ¢len oddilu, ktery nesplfiuje podminky
aktivniho sportovce

Vyberte ititky clena

UloZit Clena

*

thodéi

vec Eetnost - poéet tréninkovijch jednotek tydné

Zkontrolujte, zda cizi statni prislusnici maji v systému uvedenou adresu a doplnénou narodnost.

Otevrete zalozku ,,CLENOVE“ a vyfiltrujte si cizi statni pfisludniky, viz obr.

Infe QOddily Prispévky Funkcionafi Pasport Vykazy Dekumenty UZivatelé Historie Reporty

Clenové

POCET ELENU CELKEM

970

Jméno

Filtruj

Rodné gislo

Filtruj

POCET FYZICKYCH CLEND
969

Datum narozeni

od o | -

Pohlavi Oddil Role

Ostatni ro Obéan ER Akee
= o

Narodnost vyberte z vybérového menu, dopliite adresu. Adresou je u cizich statnich pfislusnikd

minéno misto pobytu v CR, nikoliv adresa v zahraniéi.

Obéan CR ™

Ne

Adresa

Telefon

Role &lena * @

Aktivni sportovec

Narodnost

v - Viyberte narodnost — a
! Q
- Vyberte narodnost - -
Afghanistan

Alandské ostrovy

Albanie

Alzirsko

Americka Samoa

v Americké Panenské ostrovy

Email

O Trenér

Andorra

Datum narozeni *

18.06.2010

Pohlavi *

Zena v

ID Clena ve svazu



Role "9

Aktivni sportovec - soutéZe

UloZit clena

Varianta c. 2

— aktualizace c¢lend hromadné (vhodné pfi velkém poctu clenti) - export
stavajicich clenli do excelové tabulky, aktualizace tabulky, zpétny import

Doporucujeme precist cely postup dfive, neZ zacnete s Gpravou tabulky. Vyvarujete se nékolika chyb,
které stoji hodné casu.

»EXPORT“

1. Pod seznamem ¢lend stisknéte tlacitko ,EXPORT“, ten Vam vygeneruje stavajici Cleny
v excelové tabulce (nutné exportovat vsechny cleny, nepouZivejte pri exportu k Gpravé ¢lenské
zakladny filtry.)

PRAVIDLA UPRAVY EXPORTOVANE TABULKY O SMAZANI A PRIDANI CLENU

2. Vygenerovanou tabulku je nutné upravit podle nasledujicich pravidel, aby zpétny ,IMPORT“
probéhl v poradku. Importovat je potreba vidy celou ¢lenskou zakladnu oddilu.
a. Sloupce — v tabulce nesmite upravovat sloupce — ménit jejich poradi nebo néjaky
smazat (Sitku je mozné ménit podle obsahu)
b. Obsah sloupci:
i. Prijmeni - doplnit
ii. Jméno - doplnit
iii. Obé&an &r — 1=ano, O=ne. V pfipadé, 7e se nejednd o ob&ana CR, dopliite po
aktualizaci c¢lenské zakladny k danému sportovci narodnost a vyplrite adresu,
viz popis vySe varianta 1
iv. Rodné cCislo - tvar rodného Cdisla miZe byt slomitkem i bez lomitka.
123456/1234 nebo 1234561236.
Format sloupce pro rodna Cisla bez lomitka upravite tak, Ze pravim tlacitkem
mySi oznacite sloupec pro rodna éisla, vyberete Druh / Vlastni / prepiSete Typ
,Vlastni“ na 10 nul 0000000000. V pfipadé roc¢nikd do 1.1.1955, ktefi maji Oti



vi.
Vii.

viii.
ix.
X.
Xi.
Xii.

xiii.

mistné rodné ¢Cislo, je pak pocCet nul potfeba upravit na 9.

A B € D E F G H |

1 |PFijmer ¥ |Iméno |~ | Obéan i ~ [Rodné éislo '|Datum narozeni - |Pohlavi ¥ |Role |~ |Jetren: v | Je rozhod »
2 |Fronék  Michael Formét bunék ? % (
3
4 Cislo  Zaromani Pismo  Ohraniceni  Vjpli  Zamek
£ Druh:
6 Obecny Ukdzka
7 Cislo 5 B

Ména Rodné dislo
8 Uéetnicky Typ:
g Datum

Eas 0000000000]
10 Procenta Vieobecny ~
11 Zlomky 0

Matematicky 0,00
12 Text =820
13 Specialni # ££0,00

Uiaaini' R ppee i
14 #4 ervenal # #£0
15 # #£0,00;-# #£0,00

## r[Cervend]-# #20,00
16 & 880 KE-# £50 K
17 # ##0 K¢ [Cervend]-# ##0 KC
# ££0,00 K& -# 20,00 K¢ hd

18
19 Odstranit

Zadejte kdd fiselného formatu, MdZete wyjit z nékterého existujictho formatu.
21
22
23
24
25 _OK Zrudit

Datum narozeni — tvar DD. MM. RRRR

Pohlavi — M=muZz, Z=Zena

Role

1=Aktivni sportovec - soutéZie — clen oddilu, ktery je registrovan ve
sportovnim svazu a zdroven se Ucastni alespon 6 oficidlnich soutéZi za
poslednich 36 mésicl, poradané prislusnym sportovnim svazem pro
registrované sportovce. Pokud oddil neni clenem pfislusného sportovniho
svazu, nemUze byt ¢lendm vybréna role aktivni sportovec - soutéze.
2=Aktivni sportovec — clenem oddilu, ktery se aktivné ucastni sportovni
¢innosti ve svém oddile, avSak nespliiuje podminky aktivniho sportovce —
soutéze.

3=ostatni — ¢len oddilu, ktery nespliiuje podminky aktivniho sportovce. Pro
prenos do Rejstiiku NSA, uvedte muzZete takového ¢lena radéji jako trenéra.
Clenové v roli ostatni nejsou predmétem exportu dat do Rejstiiku.

Je trenér — 1=ano, O=ne

Je rozhod¢i — 1=ano, O=ne

Sportovec ¢etnost— pocet tréninkovych jednotek tydné, zapiste Cislo

Trenér cetnost - pocet tréninkovych jednotek tydné, zapiste Cislo

Nepovinna pole - Ulice, Cp, Co, Mésto, PSC, Telefon, Email, ID élena ve svazu,
Stitky oddilu

ID systému — NEUPRAVOVAT — u stavajicich ¢lend musi zlistat vyexportované
ID ¢islo, u novych ¢len(i nechte prazdné pole

Radky — prvni fadek nesmite ménit, dal3i fadky je mozné mazat nebo pridavat

o

Z tabulky smazte byvalé €leny (umazénim radkad). Cleny je moiné barevné si odlisit,

nema to vliv na nasledujici import.

Nové cleny zadavejte aZ pod ¢leny, které jsou jiz v tabulce, jelikoZ stavajici uz maji svoje

ID Cislo. Novym ¢lendm ID nepfifazujte, systém ID vygeneruje. Nové ¢leny je mozné

nakopirovat z jiné excelové tabulky, oviem davejte pozor, co a kam kopirujete.



Neni nutné, aby radky byly dle abecedy, IS systém si je sefadi sam. Pokud pro
prehlednost chcete, aby rfadky byly dle abecedy, jsou mozné dvé varianty. Nové ¢leny
vloZite mezi jiz stavajici ¢leny (pfidanim fadkd nad nebo pod), ale pozor na ID cisla
stavajicich c¢lenl, nesmite je smazat!! Nebo nové cleny vloZite pod stavajici ¢leny a
poté vSechny radky vyjma prvniho oznacite a pomoci zdlozky ,data” a tlacitka
»seradit”, date sefadit podle abecedy (sefadit podle: sloupec A, pofadi: A az Z).

Pokud tabulku mate upravenou o aktualizované ¢leny, tabulku ulozte.

»IMPORT” - Importovat je potieba vidy celou élenskou zakladnu oddilu.

3. Na stejné strance v IS CUS (tzn. v zaloZce oddily a ve zvoleném konkrétnim oddilu) pod

seznamem ¢lenl (v misté exportu), nahrajete opravenou tabulku ,vybrat soubor” a zmacéknéte
tlagitko ,,IMPORT*.

VYSLEDKY IMPORTU / UPRAVY CHYB V TABULCE PRI NEUSPESNEM IMPORTU

4. Po zadani importovat tabulku, VAm systém napise jednu ze dvou variant

a.

,IMPORT PROBEHL USPESNE“ a $edivym pismem Vam zobrazi prehled ¢&len(
(novych/k editaci ,téch, ktefi méli uz ID Cislo“/ke smazani) a pak zmacknete dole na
strance ,,DOKONCIT IMPORT” a tim je aktualizace ¢lenské zakladny Usp&snd. Na zavér
zkontrolujte pocet ¢lent v IS CUS s poc¢tem €lend v tabulce, at méte jistotu, Ze jste
importovali vSechny ¢leny.

,CHYBY PRI IMPORTU“ — Pokud se vdm zobrazi tento nadpis, pod nim budete mit
vypsany chyby, které tabulka obsahuje. Chyby musite opravovat do té doby, dokud
Vam systém nenapiSe , Import probéhl Uspésné”, aZ poté postupujete stejné jako vyse
v bodé a.

Chyby, které se mohou objevit a jak je fesit popisuji nasledujici pfiklady chyb u Jana
Novaka:

Jan Novak
Rodné éislo neni ve formatu 123456/1234.

Zkontrolujte pocet Cislic v rodném ¢isle. Do 1. 1. 1954 rodné Cislo obsahuje 9 Cislic (za
lomitkem pouze 3 Cislice). Od 1. 1. 1954 je rodné Cislo 10 mistné (za lomitkem 4 Cislice).
Rodné ¢islo se sklada pred lomitkem z3esti Cislic vychdazejicich z data narozeni
(rok,mésic,den/xxxx), s tim, Zze u Zen se k mésici pfipoCitava Cislice 50. T¥i Cislice za
lomitkem jsou pfifazeny dle poradi narozeni a posledni Cislice je zbytek k predeslym
Cislim tak, aby rodné cislo bylo délitelné 11 (tzv. kontrolni kéd spravnosti r.c.)

Priklad 29. 7. 1992 — Muz 920729/xxxx, Zena 925729/xxxx

Pokud je ¢len cizinec, zkontrolujte, zda ve sloupecku ,,¢len ¢r je 0, poté by mél systém
vzit zahrani¢ni rodné islo.



Jan Novak
U rodného ¢isla nesedi kontrolni kéd. Je spravné zadano?

Kontrolni kéd znamen3, Ze rodné Cislo musi byt délitelné jedendcti. Zkontrolujte, zda
je rodné ¢islo zadano spravné. Spravnost rodného Cisla si mliZete ovéfit na internetové
strance http://webdev.zaujimave.info/generator-rodneho-cisla/, kam zadejte datum

narozeni, prvni tfi islice za lomitkem a zda se jedna o Zenu nebo muze. Zkontrolujete
také to, zda u Zen je k mésici pripoctena Cislice 50.

Jan Novak
Rodné ¢éislo 123456/1234 je uvedeno duplicitné.

Zkontrolujte, zda uvedeného clena nemate v tabulce dvakrat nebo zda u dvou ¢lend
nemate uvedeny stejné Udaje.
Dané Udaje mUzete najit pomoci funkce ctrl+f, kam zadate hledané Cislo/jméno a
stisknéte tlacitko ,najit dalsi“.

Jan Novak
Datum narozeni vyplyvajici z rodného cisla (04. 09. 2005) nesedi se zadanym datem
narozeni u ¢lena (09. 04. 2005).

V tomto pripadé, se rodné cislo neshoduje s datem narozeni. Rodné Cislo je nutné
opravit. Zaméfte se na pofadi roku, mésice a dne vrodném ¢&isle. Casto byva
zaménovano. Pozor u ro¢nik 2000 a dal musi byt na zacatku nuly.

Jan Novak
Pohlavi vyplivajici z rodného ¢isla (Zena) nesedi se zadanym pohlavim u élena (Muz).

U této chyby je potfeba zkontrolovat, zda je sloupecek ,muz/Zena” spravné oznacen
(M/Z). Pokud se jedna o Zenu a je vyplnéno Z, zkontrolujte, zda je v rodném Cisle
k mésici pfipoctena Cislice 50.

Jan Novak

Tento ¢len ma jiZ pridélené svoje ID Cislo, protoZe pred aktualizaci ¢lenské zakladny jiz
byl v IS, tudiz nejde pridat znova. Clena mGzete upravit dvéma zplsoby. Prvni, ktery
doporuduji, otevfit si IS CUS na dali zalozce prohlizece internetu a opét najit export
¢lent a cleny opét vyexportovat, zjistit ID Cislo daného ¢lena a dopsat jej do upravené
tabulky. V druhém pfipadé, by bylo mozné ¢lena z tabulky smazat, ale jeho Udaje si
poznamenat vedle a po Uspésném importu (kdy dojde k jeho smazani), jej opét pridat
individualné zplGsobem popsanym ve varianté aktualizace ¢len( ¢. 1.

Jan Novak
Neni mozné vybrat roli , Aktivni sportovec — soutéz”. Oddil neni ¢lenem svazu.
PFi této chybé, zadejte u ¢lena ve sloupci ,role” ¢islo 2 nebo 3.


http://webdev.zaujimave.info/generator-rodneho-cisla/

