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Návod na vložení žádosti 
„MŮJ KLUB 2019“ do IS SPORT
Manuál je vytvořen jako doplnění pro dokument „Výzva MŮJ KLUB 2019“ http://www.msmt.cz/sport-1/vyzva-muj-klub-2019.  
K úspěšnému vyplnění žádosti potřebujete následující údaje a přílohy, viz bod 9.1 výzvy. Tučně označené doporučujeme připravit před vlastním vyplňováním žádosti v elektronickém systému v IS-SPORT.
a) název, adresa sídla a identifikační číslo žadatele, 
b) název a adresa poskytovatele, 
c) požadovaná částka dotace - pro stanovení požadované výše dotace použijte KALKULAČKU, viz příloha níže, která slouží k výpočtu maximální výše dotace na základě údajů o členské základně, viz bod i).




d) účel, na který chce žadatel žádané prostředky použít, 
e) lhůta, v níž má být tohoto účelu dosaženo, 
f) je-li žadatel právnickou osobou, informaci o identifikaci: 
1. osob jednajících jeho jménem s uvedením, zda jednají jako jeho statutární orgán nebo jednají na základě udělené plné moci, 
2. osob s podílem v této právnické osobě, 
3. osob, v nichž má podíl, a o výši tohoto podílu, 
g) identifikace výzvy, na jejímž základě je žádost podávána, 
h) údaje o vybraných členských příspěvcích dle odst. 5.4 výzvy, 
i) údaje o členské základně nezbytné pro věcné hodnocení dle čl. 11 výzvy v rozsahu: 
- počet všech členů registrovaných spolkem (žadatelem) dle stanovených věkových a výkonnostních kategorií k 30. 9. 2018, 
j) čestné prohlášení týkající se bezúhonnosti spolku, bezdlužnosti spolku, boje proti dopingu a ovlivňování výsledků sportovních soutěží a pravdivosti doložených údajů – text se vygeneruje po uzavření projektu přímo do těla žádosti
k) projekt, který je nedílnou součástí žádosti, obsahující popis aktivit, činností, které budou dle předpokladu žadatele hrazeny z dotace a v rozsahu max. 2 normostrany.

Další povinné přílohy žádosti, viz bod 9.2 (nahrávají se pouze do IS-SPORT)
a) potvrzení o vedení bankovního účtu žadatele, kopii smlouvy o bankovním účtu nebo výpisu z bankovního účtu spolku (žadatele)

b) rozpočet projektu – předpokládaný rozpočet čerpání dotace, viz níže Příloha č. 1_Rozpočet




c) jmenný seznam členů k 30.9.2018, obsahující jméno, příjmení, rok narození a kategorii


       



Adresa: https://is-sport.msmt.cz/ Zde se přihlásíte nebo zaregistrujete

[image: ]

STRUKTURA SYSTÉMU
· Vyplňujete 2 části
· 1. Údaje o organizaci
· 2. Projekt Můj klub 

· K rozpracovanému projektu je možné se vracet, pomocí tlačítka „editace“
· Přílohy nahráváte s příponami, XLS/XLSX (rozpočet), PDF (přílohy), DOC/DOCX

POZOR!!! INFORMAČNÍ SYSTÉM SE PO 30 MINUTÁCH ODHLAŠUJE >>> POUŽÍVEJTE ZELENÉ TLAČÍTKO „ULOŽIT“

1. Po přihlášení otevřete údaje o organizaci
[image: ]
Údaje o organizaci
[image: ]
Proklikejte jednotlivé záložky, kde vyplňte
· Nastavení uživatele – jméno, email, telefon, pracoviště

· Změna hesla – nové heslo, pokud potřebujete změnit

· Nastavení organizace – vyplníte všechny předepsané náležitosti o organizaci


· Dokumenty organizace – prostor pro vložení povinných příloh, přes tlačítko „přidat dokument“ vložíte přílohy, a to dle vyhlášení dotačního programu:

Pro program MŮJ KLUB 2019 se musí uložit pouze potvrzení o vedení bankovního účtu žadatele, kopii smlouvy o bankovním účtu nebo výpisu z bankovního účtu spolku (žadatele)


· Zástupci organizace – můžete zadat nebo aktualizovat





2. Založení projektu MŮJ KLUB
[image: ]
Rozkliknete lištu „PROJEKTY“ a založíte projekt „MŮJ KLUB“ přes zelené tlačítko
[image: ]
Dále zadejte název projektu (ne programu), doporučujeme například „sportovní činnosti TJ/SK“ nebo něco podobného. 
[image: ]
Uložte a objeví se Vám tato část systému. 
[image: ]

Aby byla Žádost v pořádku, musí všechny záložky svítit zeleně. Do vyplněného projektu je také možné nahlédnout přes tlačítko „náhled projektu“.


· Obsahové vymezení 
[image: ]
· Číslo rozhodnutí – číslo Rozhodnutí o poskytnutí dotace z 2018 ve tvaru viz výše v závorce. V případě, že jste nečerpali v roce 2018 státní dotace, uveďte „0“

· Obsahové vymezení projektu – popis projektu, cíle projektu, cílová skupina, rozsah aktivit projektu, časový harmonogram projektu, předpokládané zdroje financování v rozsahu max. 2 normostrany (3 600 znaků vč. mezer)

· Doporučujeme připravit si ve wordu a pak překopírovat (Ctrl + C, Ctrl + V)


· Ekonomika žádosti 
[image: ]
· Vyplníte celkové náklady  - částka vychází z přílohové tabulky Rozpočet, viz níže
· Vyplníte požadovanou výši dotace
POZOR – zadávejte částky v Kč bez mezer
· Přidáte nový soubor – PŘÍLOHA vyhlášeného programu č. 1 Rozpočet  





[image: ]
· Identifikace vlastnické struktury 
[image: ][image: ][image: ]
[image: ]- Vyplníte potřebné informace 
· Členská základna 
[image: ]
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· Do jednotlivých polí napíšete odpovídající čísla
· Na konci stránky nahrajete PŘÍLOHU jmenný seznam dětí a mládeže ve věkové kategorii 0-23 let (ročníky 1996 a mladší)
· Seznam můžete vygenerovat z IS ČUS, pokud máte aktualizovanou členskou základnu
· Přes záložku „Reporty“ (úplně vpravo) a jmenný report > zadáte věk od 0 do 24, zdroj dat „Aktuální data k dnešnímu dni“, vztažné datum „31.12.2019“ a dáte vygenerovat, tabulku pak dole exportujete a v exportované tabulce smažete nepotřebné sloupce a uložíte tak, aby excel měl přílohu xls/xlsx (nesmí zůstat s příponou .csv)

Příklad: My jsme pro rozdělení dětí do jednotlivých požadovaných kategorií použili jednoduchou tabulku v excelu, kterou jsme poslali do oddílů, viz příloha MŮJ KLUB 2019_Seznam členů. 
Následně jedničky nahradíte odpovídající kategorií a to dle programu (1, 2, 3a, nebo 3c). Tím jsme oddíly nezatěžovali. Finální tabulka bude obsahovat pouze Příjmení, Jméno, Rok narození a Kategorii.
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· Sport 
[image: ]
· Zaškrtněte sporty, které se Vás týkají

· Povinné přílohy žádosti 
[image: ]
· Zaškrtněte Potvrzení o vedení bankovního účtu








· Kontaktní spojení – gestor projektu
[image: ]
· Vyplníte kontaktní údaje o osobě, která projekt zpracovala

· Kontrola a uzavření 
Před uzavřením a odeslání žádosti zkontroluje prostřednictvím „náhledu“, zda je vše správně.
[image: ]

[image: ]
Vrátíte se zpět do Přehledu projektu, všechno Vám musí svítit zeleně a objeví se Vám tlačítko „uzavřít a podat hotový projekt“. 
[image: ]

· Další náležitosti žádosti 

Čestné prohlášení týkající se bezúhonnosti a bezdlužnosti spolku, boje proti dopingu a ovlivňování výsledků sportovních soutěží a pravdivosti doložených údajů.

Text čestného prohlášení bude vygenerován přímo v žádosti po uzavření projektu. Potvrzením (podepsáním a orazítkováním) žádosti se současně potvrzuje toto čestné prohlášení. Není samostatná příloha! 



Přejděte na seznam projektů, kde si pdf žádosti stáhnete a vytisknete 
[image: ]
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3. Co a kam poslat?
[bookmark: _GoBack]Vytištěnou žádost z IS SPORT MŠMT zašlete poštou na adresu Karmelitská 529/5, Malá Strana, Praha 1, 118 12, nejpozději do 31.10.2018 (rozhodné je razítko podání na poště, tedy 31.10.2018, posílejte doporučeně). Listinná forma musí být opatřena podpisem statutárního orgánu (příp. razítkem)
nebo 

žádost zašlete v elektronické formě přes datovou schránku MŠMT:
ID datové schránky:  vidaawt

Obálka nebo datová zpráva musí být označena slovy „Žádost – MŮJ KLUB 2019“
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KALKULAČKA_MŮJKLUB.xlsx
KALKULAČKA

		KALKULAČKA MŮJ KLUB

		Kategorie						počet dětí		výše dotace

		1		Počet dětí 0-6 let		roč .nar. 2014 a mladší				0

		2		Nesoutěží 6-23 let		roč.nar. 1996-2013				0

		3a		Soutěží 6-10 let		roč.nar. 2009-2013				0

		3b		Soutěží 11-16 let		roč.nar. 2003-2008				0

		3c		Soutěží 17-23 let		roč.nar. 1996-2002				0

		CELKEM:						0		Maximální výše dotace

										0 Kč



		Každý člen klubu může být uveden pouze v jedné (nejvyšší dosažené) kategorii. Ujistěte se, že v modrém poli vám vychází celkový počet vašich členů ve věkové kategorii 0 - 23 let, tedy roč. narození 1996 a mladší, kteří splňují podmínky Výzvy.
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MŮJ KLUB - Příloha č. 1_Rozpočet.xlsx
rozpočet



												Příloha č. 1



		Žadatel :  (vyplňte)

		 Druh výdajů rozpočtu                                                           (vyplňujte pouze bílá pole, v případě potřeby přidejte řádky)		ROZPOČET  2019 

				Jednotka		Počet jednotek		Jednotková cena [v Kč]		Celkové výdaje na položku [v Kč]		Poznámky

		1.Výdaje na zaměstnance 								0.00

		Mzdy		měsíc						0.00

										0.00

										0.00

										0.00

										0.00

		Odměny z dohod (DPČ)		měsíc (hodina) 		0.00		0.00		0.00

										0.00

										0.00

										0.00

										0.00

										0.00

		 Odměny z dohod (DPP)		hodina						0.00

										0.00

										0.00

										0.00

										0.00

		Zákonné odvody		měsíc						0.00

										0.00

										0.00

										0.00

		Refundace (kumulativně)								0.00

		2. Služby (podrobně vypsat, možnost doplnit další řádky)								0.00

		Nájem								0.00

		Energie								0.00

		Ubytování 								0.00

		Strava								0.00

		Trenérské a sportovní služby (OSVČ)								0.00

		Startovné								0.00

		Cestovné 								0.00

										0.00

		3. Materiál (podrobně vypsat, možnost doplnit další řádky)								0.00

										0.00

										0.00

										0.00

										0.00

										0.00

										0.00

										0.00

										0.00

		CELKOVÉ VÝDAJE								0.00

		Příjmy                                                                                                                                                                                

		 (podrobně vypsat, možnost doplnit další řádky)

		Dotace MŠMT								0.00

										0.00

		CELKOVÉ PŘÍJMY								0.00



&"Times New Roman,obyčejné"&12Stránka &P	
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MŮJ KLUB 2019_Seznam členů 0-23 let_vzor.xls
clenove_v_klubu_3405018

				JMENNÝ SEZNAM ČLENŮ PRO ŽÁDOST O DOTACI "MŮJ KLUB" 2019 (MŠMT)

				ČLENI						děti a mládeže od 0 do 23 let cvičící

				Příjmení		Jméno		Rok narození		minimálně 1x týdně		minimálně 1x týdně		minimálně 2x týdně, kteří se zároveň účastní 6 oficiálních soutěží, které pořádá sportovní svaz za rok

										do 5ti let věku včetně		6-23 let		6-10 let		11-16 let		17-23 let

										2014 a mladší		1996-2013		2009-2013		2003-2008		1996-2002

				2						0		1		1		0		0

		1		Nováčková		Adéla		2010						1

		2		Nováková		Karolína		2003				1

		3

		4

		5

		6

		7

		8

		9

		10

		11

		12

		13

		14

		15

		16

		17

		18

		19

		20

		21

		22

		23

		24

		25

		26

		27

		28

		29

		30

		31

		32

		33

		34

		35

		36

		37

		38

		39

		40

		41

		42

		43

		44

		45

		46

		47

		48

		49

		50

		51

		52

		53

		54

		55

		56

		57

		58

		59

		60

		61

		62

		63

		64

		65

		66

		67

		68

		69

		70

		71

		72

		73

		74

		75

		76

		77

		78

		79

		80

		81

		82

		83

		84

		85

		86

		87

		88

		89

		90

		91

		92

		93

		94

		95

		96

		97

		98

		99

		100
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VYZNAM A CiLE INFORMACNIHO SYSTEMU IS-SPORT

Informagni systém IS-SPORT MSMT je nastrojem, ve kierém je vedena evidence Zadosti o dotaci v dotanim titulu na podporu aklivit v oblasti sportu
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s

AKTUALITY METODIKA NAPOVEDA

PRIHLASENI DO SYSTEMU

Uzivatelské jméno

Heslo

HLASIT SE

AKTUALITY

Upozornéni pro zadatele o dotaci z vyzvy Muj klub 2019

1.V "Udajich o organizaci” v &asti "Nastaveni organizace” bylo nové viozeno pole "Adresa datové schranky". Toto pole e nutno vypinit, a
to i v phipade ze DS nemate (viz pomocny popisek u tohoto pole).

2.v
Jinak Vam systém

dajich o organizaci” v &asti "Charakteristika" je tfeba nastavit z rolovacino seznamu "Druh sportovniho spolku”

MUJ KLUB 2019.
dne 10.10.2018

Vyzvy VYZNAMNE SPORTOVNi AKCE a MUJ KLUB 2019 byly otevieny

Dne 27.9.2018 byla vyhlaena
dne 31.10.2018.

Text vyhlasené vyzvy naleznete zce. Uzavérka podavani zadosti/projekt je

REGISTRACE DO SYSTEMU
Pokud s Informagnim systémem pracujete

poprvé, vase organizace pravdépodobné
JeSté neni v jeho databazi. Musfte se tedy

registrovat.
ZAREGISTROVAT SE

ZAPOMENUTE HESLO

Pokud jste zapomnéli své heslo nebo
uZivatelské jméno, miZete si je nechat
poslat pomoci formulite pro obnoveni.

1400

17.10.2018
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Prodlouzeni terminu pro podavani zadosti v programu SPORTOVANI BEZ BARIER

Termin pro podavani zadosti v programu SPORTOVANi BEZ BARIER je prodlouzen na 29.12.2017
dne 12.12.2017

Otevreni programu MUj klub pro zadatele
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hitps:/is-sportmsmt.cz/user/settings
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MŮJ KLUB - Příloha č. 1_Rozpočet.xlsx
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												Příloha č. 1



		Žadatel :  (vyplňte)

		 Druh výdajů rozpočtu                                                           (vyplňujte pouze bílá pole, v případě potřeby přidejte řádky)		ROZPOČET  2019 

				Jednotka		Počet jednotek		Jednotková cena [v Kč]		Celkové výdaje na položku [v Kč]		Poznámky

		1.Výdaje na zaměstnance 								0.00

		Mzdy		měsíc						0.00

										0.00

										0.00

										0.00

										0.00

		Odměny z dohod (DPČ)		měsíc (hodina) 		0.00		0.00		0.00

										0.00

										0.00

										0.00

										0.00

										0.00

		 Odměny z dohod (DPP)		hodina						0.00

										0.00

										0.00

										0.00

										0.00

		Zákonné odvody		měsíc						0.00

										0.00

										0.00

										0.00

		Refundace (kumulativně)								0.00

		2. Služby (podrobně vypsat, možnost doplnit další řádky)								0.00

		Nájem								0.00

		Energie								0.00

		Ubytování 								0.00

		Strava								0.00

		Trenérské a sportovní služby (OSVČ)								0.00

		Startovné								0.00

		Cestovné 								0.00

										0.00

		3. Materiál (podrobně vypsat, možnost doplnit další řádky)								0.00

										0.00

										0.00

										0.00

										0.00

										0.00

										0.00

										0.00

										0.00

		CELKOVÉ VÝDAJE								0.00

		Příjmy                                                                                                                                                                                

		 (podrobně vypsat, možnost doplnit další řádky)

		Dotace MŠMT								0.00

										0.00

		CELKOVÉ PŘÍJMY								0.00



&"Times New Roman,obyčejné"&12Stránka &P	
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Jednotka

Počet 

jednotek

Jednotkov

á cena [v 

Kč]

Celkové výdaje na 

položku [v Kč]

Poznámky

1.Výdaje na zaměstnance  0,00

Mzdy měsíc 0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Odměny z dohod (DPČ)

měsíc 

(hodina) 

0,00 0,00 0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

 Odměny z dohod (DPP) hodina 0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Zákonné odvody měsíc 0,00

0,00

0,00

0,00

Refundace (kumulativně) 0,00

2. Služby (podrobně vypsat, možnost doplnit další 

řádky)

0,00

Nájem 0,00

Energie 0,00

Ubytování  0,00

Strava 0,00

Trenérské a sportovní služby (OSVČ) 0,00

Startovné 0,00

Cestovné  0,00

0,00

3. Materiál (podrobně vypsat, možnost doplnit další 

řádky)

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

CELKOVÉ VÝDAJE 0,00

Dotace MŠMT 0,00

0,00

CELKOVÉ PŘÍJMY 0,00

 Druh výdajů rozpočtu                                                           

(vyplňujte pouze bílá pole, v případě potřeby přidejte řádky)

ROZPOČET  2019 

Žadatel :  (vyplňte)

Příjmy                                                                                                                                                                                

 (podrobně vypsat, možnost doplnit další řádky)
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MŮJ KLUB 2019_Seznam členů 0-23 let_vzor.xls
clenove_v_klubu_3405018

				JMENNÝ SEZNAM ČLENŮ PRO ŽÁDOST O DOTACI "MŮJ KLUB" 2019 (MŠMT)

				ČLENI						děti a mládeže od 0 do 23 let cvičící

				Příjmení		Jméno		Rok narození		minimálně 1x týdně		minimálně 1x týdně		minimálně 2x týdně, kteří se zároveň účastní 6 oficiálních soutěží, které pořádá sportovní svaz za rok

										do 5ti let věku včetně		6-23 let		6-10 let		11-16 let		17-23 let

										2014 a mladší		1996-2013		2009-2013		2003-2008		1996-2002

				2						0		1		1		0		0

		1		Nováčková		Adéla		2010						1

		2		Nováková		Karolína		2003				1

		3

		4

		5

		6

		7

		8

		9
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Nazev poskytovatele dotace: MEMT

Evidenéni €islo: ‘SPORT-2-B-1500/2019
Dotaéni dotaéni program: MUJ KLUB
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Pizei
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